
選べる Office で、もっと便利に

最新 AI 機能も使える！ ※3

ご購入の PC では、最新の AI 機能をお試しいただき、
お客様の使い方に合わせて最適な Office をお選びいただけます。 ※1 ※2

利用開始時すぐに支払い情報を登録し、24 か月間利用可能

個人の Microsoft アカウントと、学校や職場のアカウントとを併用し、用途に応じて
切り替えて利用することができます。詳しい使い方は学校や職場の規定に従ってください。
（https://aka.ms/microsoft_account_link を参照）

3 か月以内に支払い情報を登録後、利用開始から 24 か月間利用可能支払い情報を登録せずに
Microsoft 365 Personal を

3 か月間お試し

Microsoft 365 Personal （24 か月版）

学校や職場の Microsoft アカウントをお持ちの方へ

パターン

1

パターン

2

パターン

3

利用開始 3 か月後 24 か月後

3 か月後、永続版 Office へ切り替え

Office Home & Business 2024 （永続版）

Microsoft 365 Personal （24 か月版）

年間料金引き落とし

年間料金引き落とし

サブスク版

Microsoft 365 Personal

使用期限

利用可能
サービス

アプリ

クラウド
ストレージ

テクニカル
サポート

アクティベーション（有効化）から 24 か月
（3 年目以降は 1 年ごとに更新が必要）

AI サポートなど
最新機能

（24 か月版）

搭載 PC で長く使える！

永続版

Office Home & Business 2024 

Word Excel PowerPoint Outlook OneNote

OneDrive

Copilot

Microsoft
Defender

Access

使用期限

利用可能
サービス

永続 （サポート期限：2029 年 10 月 9 日）

AI サポートなど
最新機能

サブスク版を選択される方は パターン か へ1 2 永続版を選択される方は パターン へ3

上記のアプリに Copilot は搭載されておりません。

2026.6

1 TB （OneDrive）

＋

電話、チャット によるサポート チャットによるサポート

アプリ

クラウド
ストレージ

テクニカル
サポート

豊富なラインアップ

※1 : アプリや機能の利用可否は、デバイス・言語・プラットフォームによって異なります。詳しくは  https://aka.ms/Copilot-in-M365-FAQ-JP をご覧ください。 ※2 : 3 か月の体験期間中にお支払い方法を登録すると、
追加費用なしで Microsoft 365 Personal を最大 24 か月に延長できます。3 か月の体験期間中にお支払い方法を登録しなければ、追加費用なしで永続版の Office Home & Business 2024 に切り替えることができま
す。 ※3 : AI 機能の利用には Microsoft 365 Personal または Family の契約が必要です。AI 機能には使用回数の制限があります。詳しくは https://aka.ms/m365-aicredits-jp をご覧ください。また、AI 機能の使用
に、最低年齢制限が適用される場合があります。 ● 記載されている会社名および、製品名は、各社の商標または登録商標です。 ● 記載されている情報は、2026 年 5 月現在のものです。 ● 使用している画像はイメージ
です。  ● 製品の仕様は、予告なく変更する場合があります。あらかじめご了承ください。

より詳細な製品情報などはこちら
https://aka.ms/office-pre-installed

Word Excel PowerPoint Outlook OneNote



Office のセットアップ方法
Windows の設定の流れでセットアップする大まかな手順を記載しています。
購入した PC を起動し Windows の設定に進むと、下記各パターン STEP .1 の設定画面が表示されます。

「あなたのデバイスには Microsoft 
365 Personal 24 か月分が含まれて
います」と表示されたら［ 次に進む ］
ボタンをクリックします。ボタンが見え
ない場合は下にスクロールしてください。

「Microsoft 365 Personal を 
24 か月無料でアクティブ化します」
と表示されたら、継続請求スイッチを
［オン］にしたままで次に進みます。

STEP .1

あなたのデバイスには
Microsoft 365 Personal 
24 か月分が含まれています

今すぐ Office Home ＆ Business を
無料で利用する

Office Home ＆ Business 2024
プロダクトキー：
■■■■■■■■■■■■■

クレジットカードまたは
デビットカード、PayPal いずれかの
支払い情報や住所などを入力し
登録することで有効化が完了です。

利用開始時すぐに支払い情報を登録し、サブスク版を 24 か月間利用する場合 

まずはサブスク版をお試ししてから 3 か月間以内に支払い情報を登録し、24 か月間利用する場合

まずはサブスク版をお試ししてから 3 か月間の試用期間終了後、永続版に切り替える場合

必ず 3 か月間の試用期間中に
本 STEP.3 の操作を実施してください。

Office アプリ内の通知バーに
表示される＊ ［ アクティベート
しましょう ］をクリックします。
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STEP .2 STEP .3

「Microsoft 365 Personal を
24 か月無料でアクティブ化します」
と表示されたら、継続請求スイッチ
を必ず［オフ］にして次に進みます。

STEP .1 STEP .2 STEP .3

Microsoft 365 を継続利用する

クリックすると下図の 
Web ページでサブスクリプションの
案内画面が表示されるので、
［ Microsoft 365 を継続利用する ］
ボタンをクリックします。

その表示がない場合は、試用期間開始時に
メールで受け取ったリンク、
または https://aka.ms/Get365 から
有効化することも可能です。

STEP .4
Microsoft 365 Personal の
購入画面が表示されたら
［ 注文手続きへ進む ］ボタンを
クリックし、画面の指示に沿って
注文手続きを完了させます。
0 円での注文で、この時点では
支払いは発生しません＊。

STEP .5

試
用
期
間
ス
タ
ー
ト

＊ アプリの利便性を考え常時表示ではなく定期的に表示されます。
　また、メッセージの表現は変更になる場合があります。
＊ 通知バーが出てくるまでに数日間かかる場合があります。 ＊ 3 年目以降の支払いについてはパターン 1 を参照

＊ アプリの利便性を考え常時表示ではなく定期的に
　表示されます。また、メッセージの表現は変更になる
　場合があります。 

注文手続きへ進む

3 か月間の試用期間終了後、
Office アプリ内の通知バーに
表示される＊［ 要求 ］をクリック
します。
その表示がない場合は、メールで受け取った
リンク、または https://aka.ms/active-
office2024 から有効化することも可能です。

Office Home & 
Business 2024 を
有効化する

STEP .3
「今すぐ Office Home ＆ 
Business を無料で利用する」
と表示されたら［要求する］
ボタンをクリックして次に進
みます。この画面は STEP .6 
の操作で再度使用します。右上
の×印をクリックして閉じない
ようご注意ください。

STEP .4 STEP .5
STEP .5 で入手したプロダクトキーを
　　   いずれかの手段で有効化します。

　  プロダクトキーを入手したサイトに表示
される［今すぐ使用］をクリックする

クリックするとブラウザが
起動し Office Home & 
Business を取得するサイ
トが表示されます。表示価
格が 0 円であることを確
認し、［入手する］ボタンを
クリックしプロダクトキー
を入手します。

STEP .6

試
用
期
間
終
了
後

パターン 1 

パターン 2

パターン 3

自動更新をオンにしている場合、3 年目以降は 1 年ごとに更新が必要となり、
更新ごとに年間料金が引き落とされます。
期限終了 2 日前までに Microsoft アカウントページで
自動更新をキャンセルすれば継続請求はされません。

2026 年 5 月時点での情報です。掲載している
表示画面は変更となる可能性がございます。
最新のセットアップ手順についてはインターネットに
接続された PC やスマホでこちらの QR コード先、
または URL 先のサイトをご覧ください。

https://aka.ms/setupm365pc

Microsoft アカウント （https://account.microsoft.com） にサインインし、
［サービスとサブスクリプション］ から Microsoft 365 Personal の自動更新を
オフにできます。

●自動更新をオフにする方法

注意

要求

製品情報や設定方法を
動画で確認したい場合は

こちらをチェック

次に進む

「あなたのデバイスには Microsoft 
365 Personal 24 か月分が含まれて
います」と表示されたら［ 次に進む ］
ボタンをクリックします。ボタンが見え
ない場合は下にスクロールしてください。

「Microsoft 365 Personal を
24 か月無料でアクティブ化します」
と表示されたら、継続請求スイッチ
を必ず［オフ］にして次に進みます。

STEP .1 STEP .2

「あなたのデバイスには Microsoft 
365 Personal 24 か月分が含まれて
います」と表示されたら［ 次に進む ］
ボタンをクリックします。ボタンが見え
ない場合は下にスクロールしてください。

※ この操作で支払いは発生しません。

入手する

Microsoft 365 Personal（24 か月版）は、3 か月の試用期間中に選択可能です。
期間内に選択した場合のみ 24 か月無料で利用でき、選択しない場合は権利は失効します。また、Office Home & Business 2024 は、
Microsoft 365 Personal の試用終了後 90 日以内に申し込みが必要です。期限を過ぎた場合、無料利用の権利は失効します。

既に Microsoft 365 Basic をご利用の方が Microsoft 365 Personal を選択すると、Basic から Personal にアップグレードされます。

Windows のアクティベーション後 6 か月以内に Microsoft 365 の有効化を行わなかった場合、
Microsoft 365 Personal （24 か月版） および Office Home & Business 2024 （永続版） の利用権は失効します。

既に Microsoft 365 Personal / Basic をご利用の方で、Office Home ＆ Business 2024 を選択する場合、
新しい Microsoft アカウントを作成し設定を行う必要があります。

支払い方法を登録し、Microsoft 365 Personal （24 か月版） を選択すると、
Office Home & Business 2024 は選択できなくなります。Office 製品はどちらか一方のみしか選択できません。

● サポート時間は予告なく変更する場合がございます。 
● 上記チャットサポートのご利用には Microsoft アカウントの登録が必要となります。

（コールバック形式の電話サポート / チャットサポート）
■ Microsoft チャットサポート

ご利用方法はこちら

チャットサポート時間 （祝日・指定休業日を除く） 

https://aka.ms/online

製品について不安がある、設定ができない、などについてご相談ください。
お客様の Microsoft アカウントおよび購入した PC のシリアル番号を
ご準備のうえ、お問い合わせください。 https://aka.ms/online https://aka.ms/support_howto

Microsoft Surface 以外の PC で提供される 
Microsoft 365 製品関連のお問い合わせも 
Microsoft サポートにて承ります。

困ったときは電話・チャットでサポートを受けられます

平日 / 9:00 ～ 18:00
土曜・日曜 / 10:00 ～ 18:00  

 https://aka.ms/setup-office-video

要求する 有効化する

今すぐ Office Home ＆ Business を
無料で利用する

要求する 有効化する要求する

今すぐ使用

有効化する

1

1

2

　  STEP .4 で表示された画面の［有効化
する］ボタンをクリックし、次に表示された
画面にプロダクトキーを入力する

2

STEP .4 の画面を閉じてしまった場合、STEP .3 に戻り
通知バーをクリックすると画面が出てきます。

今すぐ使用

次に進む

あなたのデバイスには
Microsoft 365 Personal 
24 か月分が含まれています

次に進む

次に進む

あなたのデバイスには
Microsoft 365 Personal 
24 か月分が含まれています

次に進む

次に進む
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